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fare visita a
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&k Conferenza |

Una conferenza consiste di tre parti:
a) saluto al pubblico;

linformazione principale o in cui vengono
presentati argomenti convincenti;
¢) conclusione, riepilogo e ringraziamenti.

Per scrivere un buon discorso occorre sempre
tenere in grande considerazione il pubblico a
cui esso ¢ indirizzato. Un buon discorso non &
mai scritto dal punto di vista dell'oratore e deve
catturare immediatamente l'attenzione. Infine,
deve concludersi con un'aspettativa che le
persone mettano in atto quando hanno ascoltato.
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Lettera formale ( lettera di ringraziamento)

X EREFMU
¥ EX.

fy RAMNT A BBKRF
IR, #ibAFE
7, R RELT VA
+* & 97 ER.

9) RATRAZH AL

HEEAME ¥ RE

Una lettera di ringraziamento ha la struttura di una
lettera formale. Il titolo pud essere semplicemente
"Bz, 1l contenuto della lettera deve essere
preciso, diviso in brevi paragrafi e deve essere
scritto usando un registro appropriato.

La lettera deve rispondere alle seguenti domande:
a) chi si vuole ringraziare?
b) perché si vuole ringraziare questa persona?
c) cosa significa per voi ricevere un regalo, tempo,
affetto ecc. da questa persona?

Concludere la lettera con un saluto, aggiungendo la
data e la propria firma

Geelpopratma 1\
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